Dokumenthanteringsplan féor kommunens revisorer, beslutad 2024-03-14

Handlingsslag/handlingstyp Medium/Férvaring Leverans till slutarkiv  [Bevara eller Arkivformat/datab [Anmaérkning
gallringsfrist arare

Reglemente for kommunens revisorer |Ciceron - BEVARAS pdf/a-1 Original hos kommunfullméaktige.

Revisionsverksamhetens budget Ciceron Enligt verenskommelse |BEVARAS pdf/a-1 -

Revisionsplan Ciceron Enligt dverenskommelse [BEVARAS pdf/a-1 -

Granskningsplaner lekmannarevision Ciceron Enligt dverenskommelse [BEVARAS pdf/a-1 -

Projektplaner Ciceron Enligt bverenskommelse |BEVARAS pdf/a-1 Forvaras tillsammans med
revisionsrapporten

Revisionsrapporter Ciceron Enligt verenskommelse |BEVARAS pdf/a-1 -

Missiv/foljebrev/skrivelser fran Parm nararkiv/Ciceron |Enligt 6verenskommelse |BEVARAS Papper/pdf/a-1 Original hos revisorerna

revisorerna tillsammans med
revisionsrapporten

Yttrande/svar pa granskningar Ciceron Enligt verenskommelse |BEVARAS pdf/a-1 Forvaras tillsammans med
revisionsrapporten

Granskningsmaterial, grundlaggande Gemensamma servrar |- Vid inaktualitet |doc, docx, xIxs, pdf |Granskningsmaterial till

och foérdjupade granskningar

(G:\KLF\Revisorerna)

granskningar som utférs av
revisionskonsulter forvaras i deras
arkiv.

Granskningsmaterial,
bokslutsgranskningar och lIépande
redovisningsgranskningar

Kommer ej revisorerna tillhanda,
da granskningen utfoérs av
revisionskonsulter.

Kallelser till sammantraden

Ciceron

2ar

docx

Protokoll

Parm nararkiv/Ciceron

Enligt verenskommelse

BEVARAS

Arkiv 80 - pdf/a-1

Binds in. Ej underskrivna protokoll
sparas i ciceron.




Handlingsslag/handlingstyp Medium/Férvaring Leverans till slutarkiv  [Bevara eller Arkivformat/datab [Anmaérkning
gallringsfrist arare
Métessanteckningar fran moten och Ciceron Enligt éverenskommelse |BEVARAS pdf/a-1 Avser t.ex. méten med namnder,
Overlaggningar styrelser, tjanstepersoner,
auktoriserade revisorer som inte
utgor granskningsmaterial som
ska gallras.
Diarielista - kronologisk lista 6ver Parm nararkiv/Ciceron |[Enligt dverenskommelse [BEVARAS Papper, databas Arsvis i kronologisk ordning.
registrerade arenden Skrivs ut I6pande fran ciceron.
Revisionsberattelser och revisorernas |Parm nararkiv/Ciceron |Enligt éverenskommelse |BEVARAS, se |Arkiv 80, pdf/a-1 Original hos revisorerna.
redogorelse 6éver kommunens anmarkning Inskannad version hos
verksamhet dverlamnade till KF kommunfullméktige.
Delarsbedémning Parm nararkiv/Ciceron |Enligt 6verenskommelse |BEVARAS, se [Arkiv 80, pdf/a-1 Original hos revisorerna.
anmarkning Inskannad version hos
kommunfullmaktige.
Revisorernas rapporter fran Ciceron Enligt 6verenskommelse [BEVARAS pdf/a-1 Revisorernas anteckningar som

fullméaktiges sammantraden

lyfts vid revisorernas
sammantraden.




Handlingsslag/handlingstyp

Medium/Férvaring

Leverans till slutarkiv

Bevara eller
gallringsfrist

Arkivformat/datab

arare

Anmarkning

Diarieférda arenden

Parm nararkiv/Ciceron

Enligt éverenskommelse

BEVARAS, se
anmarkning

Papper/pdf/a-1

Har kan inga handlingar som ej
hor till pAgéende granskning.
Handlingar av tillféllig eller ringa
betydelse gallras vid inaktualitet.
For &renden som upprattas fr.o.m.
1 januari 2018 géller att
handlingar som inkommit eller
upprattats pa papper laggs i
pappersakt, medan digitalt
inkomna eller uppréttade
handlingar sparas digitalt tills
vidare i Ciceron. For arenden som
upprattats t.o.m. 2017-12-31
galler arkivering pa papper.

Begaran om utlamnande av allméan Gemensamma servrar |- Vid inaktualitet |- Nar en begaran hanskjuts till
handling (G:\KLF\Revisorerna) myndigheten ska den diarieforas
Avslag pa begaran om utlamnande av |Ciceron Enligt 6verenskommelse [BEVARAS pdf/a-1 -

allmén handling med besvarshanvisning

Upphandling av revisionstjanster: Se anmarkning - BEVARAS, se |Se anmarkning Vid upphandlingar som hanteras
forfragningsunderlag, antaget anbud, anmarkning av upphandlingsavdelningen

Oppningsprotokoll, beslut, svar och avtal

forvaras handlingar i enlighet med
kommunstyrelsen
dokumenthanteringsplan.

Rapportering av ej verkstallda gynnade
beslut

Ciceron

Vid inaktualitet

pdf, docx, doc

Diariefort hos NAV och ON som
utgadende handling.




Handlingsslag/handlingstyp

Medium/Férvaring

Leverans till slutarkiv

Bevara eller
gallringsfrist

Arkivformat/datab
arare

Anmarkning

Handlingar av tillfallig och ringa
betydelse samt internet- och
datoranvandning

Se anmarkning

Gallring genomférs i enlighet med
Gemensam gallringsplan foér
allménna handlingar i Vaxjo
kommun. Faststéalld KF 2011-10-
18 § 261




